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Y Htztuty oq6'r'*1t

Ha ocHoey qnaHa 14. crae 1. n qnaHa 15 craB 4.3aroHa o apxvlBcKoj rpalu r
apxrBcKoj AeflarHocru ("Cn. macHuK PC", 6p. 612020) 14 q.naHa 1 12. craa 1 . raqra 29. Craryra

Oarynrera 3auryrre Ha paAy y Hrauy 6p. 03:1 87 /3 og4. 4.2018. ro4une, 03-47815 o927.12.
201 8. roAuHe, A3-77 t3 o4 1 . 3. 2022. roAmHe, 03-135/3 oA 5. 6. 2023. roAnHe u 03-1 7413 o4

6.9.2023. roAI4He, AeKaH Oaryarera 3auJrilre Ha paAy y Hnuy AoHocl4

NPABYI'IH14K

O HA'{ ]4 HY E B 14AE HTI4 PA}bA, K'IAC 14 O YI KO BATbA, APXYI B 14 PA}bA N qYBA}bA

APX[4 BC KE rPAR E 14 AO KvM E HTAP H O r MATE Pt4JA/lA

oAKvflTETA 3AllJTt4TE HA PAAy v Ht4lXy

r onuTE oAPEASE

tlaaH 1

OenNa npaBt4/tHt4KoM yrBphyje ce HaL{nH eBilAeHrnpaFba, raacmQrroBaFba,

apxuBt4paFba u qyBalba apxuBcKe rpa[e il AoKyMeHTapHor rvrarepurjana Ha Oaryarery
3aurrmre Ha paAy Ynneepsurera y Huuty (Aarue: Oaryarer).

HaaH 2 
)'t''-'

llocaoen Ha eBHAeHTupaFby, uacuQraroBarby, apx!4BrpaFby 14 t{yBaFby apxl4BcKe

rpafl e u Ao KyM e Hra p H o r r,a are p ujana o6yxaarajy:
- npt4Malbe, nperneAaFbe u pacnopefluBaFbe noLUTe, npilMJbeHe HenocpeAHoM

npe4ajou, npeKo noujTe, 14nn cpeAcraBa e.neKTpoHcKe rouynuraqnje,
- eBn.qeHTilpalbe aKara m npeAMera n AocraBJbaFbe ucrl4x y paA,

- aAMnHhcrparuBHo-TexHuqKo o6palmealbe aKara u npeAMera,
- ornpeMaFbe noure,
- apxilBt4palbe, Kopvlutherue r4 crpyqHo oApxaBalbe apxl4Be,

- o4a6raparue apxnBcKe rpafte v yHiluraBarue 6esepe4nor AoKyMeHrapHor

. Marepnjana,
- npe4aja apxuBcKe rpafie HaArexHotu ncropnjcKoM apx]4By.



t{aan 3

Cea arra, Aonilcr, npylno3[ v ocrana AoKyMeHTa Mory 6mv y nannpHoM v
eneKrpoHcrou o6anry.

HaqrH eBnAeHrvrpar+a, 3auJrvfie v ropur-uherua eneKTpoHcKr4x AoKyMeHara ypelyje
ce noce6unu OnulrrM aKToM tDaryarera o HaqnHy eBuAeHThparra, 3auJTVTe, v ropnu:herua
eneKTpoHcKl4x .qo KyMeHaTa.

L{aan 4
Y oraupy nocJloBa u3 LrrraHa 2. noje4uuh repMrHt4 rarrltajy cae4ehe 3Haqerbe:

- Arr/Cny>r6euu flonuc je caarn nmcaHr cacraB rojraru ce norpehe, AonylbaBa, Melba,
npeKnAa nnu 3aBpuaBa HeKil capx6enra nocrynaK, a rojr caApxr4 cne4ehe 4eaoae, 6es
o6arapa Aa nv je Hacrao y nucaHoM r4ru eleKTpoHcKoM o6nr,rry: nyH Ha3nB t4 aApecy
nour4Jbaoqa, 6poj u AaryM, Ha3ilB H nyHf,aApecy npt4Maoqa, KparaK ca4pxaj npeAMera,
Be3a Ba[u - Ha[u 6poj, rercr aKTa, npnror, nornuc oenaulheHor nnLla a4 orncaK cnpr6enor
neqara (yronuro je y ynorpe6r).

- floryuexr je 3anr4c 6uno roje epcre, o6aura t4 rexHmKe !43paAe rojra ca4pxajeu,
KoHreKcroM t4 crpyKrypoM npyxa AoKa3 o aKTilBHocna rojy npaBHo tanw QnzviuKo nuqe
npeAy3t4Ma, o6aerba r4nu 3aKrbyuyje rororvr ceoje AenarHocrv vntA.flrrr{He aKTuBHocrt4.

- Ilpunor je nucaHu craa (4oryMeHr, ra6.na, rpaQnron, qprex) roju ce npnnaxe ys cnpx6enra

Aonrc paAu AonyruaBaFba, o6jaurruaeaFba urrt4 AoKa3uBaFba caApxl4He capr6enor Aonrca.
- Ilpegnner je cryn capx6enmxAonmca h npnnora rojm ceoAHoce Ha ucro nr4TaFbe r qnHe

LlenuHy.
- flocuje je cryn npeAMera rojn ce oAHoce Ha ucry r'aareprajy vnv Ha ilcro npaBHo vnv

Quar,rvro nmLle.

- <Dacqnxna je apxuecra je4nrqa rojy L{ylH}t cKyn AoKyMeHTapHor r,aareprajara Bilue
npeAMera ilnu AoKyMeHara rojra ce oAHoce Ha ucry uarepujy, aKruBHocr, 4oralaj vnvi Ha

ucro npaBHo vnv Qnsra.ero rrr4qe, a rojra ce nocne 3aBpueHor nocrynKa vyeajy cpeflexra y
]4CTOM OMOry.

- flucapuuqa je paAHo Mecro rAe ce Bprue cae4ehu nocroBr4: npnjeu, orBapa]be,
nperneAalbe v pacnope[uBaFbe nolure, eBnAeH,TqtpaFbe n 3AppKmBabe crpr6exux
Aon r4ca, AocraB/balbe Aonuca yHyrpau Fb14M opraH u3aquoH n u je4rHnllaMa, ornpeMalbe
nolure, pasaofier+e Kao u [b]1xoBo craBrbalbe y apxhBy yr ,-{yBaHre.

- floryueHTapHn uarepnjan quHe cnvclA, QororpaQcKn v QonorpaQcKr4 cHr4Mllu v Ha

Apyrh HaqrH cacraBJbeHu 3anilcr4 14 AoKyMeHTu, KFbure r KaproreKa o eBuAenqnjn rnx
3anilca, 3anr4c14 y eneKTpoHcKoM o6anry u AoKyMeHTa, Kao u uurpoQr4nMoBr4 o r-br4Ma

npHMJbeHu t4 Hacrarta y paAy perucrparype AoK cy oA snauaja aa reryhra pa& Hacrao

AenoBalbeM v paAoM crBapaoLla, AoK ce vs Fbera He o4a6epe apxmBcKa rpafia.
,{oryuenrapHr uareprajaa nperqcraBrba LlenuHy AoKyMeHTa vnv 3anvca Hacrannx vfiv
npilMrbeHux AenoBabeM n paAorvr cy6jerara y r43BopHoM r.nn penpoAyKoBaHoM o6nury
AoKyMeHTa 6ee o6arapa na Qopruy ra Qopruar 6enexerua Kao t4 nponucaHe eera4enrlraje o
rbeMy.



- Apxnacxa rpa?1a je cae h3BopHr4 u penpoAyKoBaHn (nucanu, LlpraHt4, uJraMnaHt4,

QororpaQvcaHn, rurarpoQranMoBaHil, cKeHupaHr vnv AttrvranleoBaHu eneKTpoHcKr4

3annc Hacrao N3BopHo y eneKTpoHcKoM o6arary nnn Ha Apyru HaqnH aa6eaexexu)
AoKyMeHrapHu uarepmjaa Hacrao y roKy paAa crBapaoqa roju je oA anavaja aa mcroprajy,
Kynrypy, yMerHocr, HayKy 14 npocBery n Apyre ApyrurBeHe o6aacru 6es o6srapa Ha ro KaAa

n rAe cy Hacranu v Aa nv ce Hara3e yycraHoBaMa 3aurure KynrypHux 4o6apa r4lrn BaH Fbe.

- floryueHTapHn uarepujan ca poKoM r{yBalba quHyl rr,tareprzrjan rojra je o4 anavaja sa
reryhn pa4 Oarynrera r.nu r,aareprajaa KoMe poK r.{yBaFba nraje ilcreKao.

- Apxuecxu Qon4 qilHe cBr apxhBcKm npeAMern rojn cy Hacranvr nocroBaFbeu <Daryarera.
- Creapanaq apxltBcre rpafie u AoKyMeHTapHor nnareprajana je npaBHo uau Qusnvro

nmlle umjmu AenoBaFbeu nacraje apxnBcKa rpa[a h AoKyMeHTapHyr r'aareprajan.
- Apxnecra jegnnnqa je perracrparop, Qacqurna, rlnuja, cBexalb, oMor y rojrur ce oMaxe

AoKyMeHrapHh uarepnjaa il apxnBcKa rpafia.
- Eesape4Hlt AoKyMeHTapHu mareprajan*,r.tilHe AenoBLl AoKyMeHrapHor Mareprajana rojra

cy nzry6ttn t4 onepan4BHy BpeAHocr 3a reryhu paA oAHocno rojrua je ncrerao 3aKoHcKr4

poK r{yBaFba, a neuajy ceojcrao apxuBcKe rpafle.
- Oga6npalbe apxltBcKe rpa[e n yHnuJTaBa]be 6esepegxor f,oKyMeHTapHor
uarepnjana je nocrynaK rojraru ce apxyrBcKa rpafia o4a6r,rpa v3 AoKyMeHrapHor
uarepujana y3 yHkllxraBaFbe oHLrx AenoBa AoKyMeHTapHor rvrareprajala rojurr'aa je npecrana
BaxHocr aa reryhra paA a rojm Her,aajy caojcrao apxylBcKe rpa[e.

- Jlncra xareropnja floKyMeHTapHor rvrareprajana ca poKoBnMa qyBaHra je noce6aH arr
rojuu ce o4pe[yjy Bpcre apxmBcKe rpafie u AoKyMeHrapHor rvrareprajaaa ca poKoBuMa
L{yBaFba. flrcra caApxt4 nonilc cBr4x Kareropraja AoKyMeHTapHor Mareprajaaa Hacranor y
paAy perucrparype il ruutxoBe poKoBe qyBaFba. Ha ocHoey .flmcre o6aa/ba ce nocrynaK
o4a6r,rpan a apxulBcKe rpafie Kao n nocrynaK yHt4uraBarua 6eaepeAHor AoKyMeHTapHor
uarepujaaa. Kareropmje ro4 rojrax je poK r{yBaFba rpajHo, uyaajy ce Ao npe4aje HaMexHoM
klcropnjcroM apxnBy.

- Apxnacra Klbnra je ocHoBHa een4enqrja o rlenorcynuoj apxraacroj rpa[ra v
AoKyMeHTapHoM uarepujany HacranoM y paAy crBapaoLla. Apxnecra KFbnra caApxr4 nonnc
(uneeHrapxu npeure4) LlenoKynHor AoKyMeHrapHor raarepujaaa Hacranor y paAy
perncrparype Kao u oHor AoKyMeHrapHor rvrarepr,rjan4. roju ce no 6uno KoM ocHoBy Hana3m

KoA crBapaoqa. ApxmecKa KFbura Moxe ce BoAr4Tr4 y nanmpHoM vnv eneKTpoHcror'a o6nmry.
- Apxuenpalbe je npoLleAypa ogarar+a o6pa[enrax A 3aBpueHmx npeAMera y

o4roeapajyhe apxraecre je4raHrarle (perr,rcrparope, Qacqnrne, ryrraje, cBexrueBe, oMore u
4p) npeua xpoHonouKoM peAy ranra yrepflenoj rnacraQrararqrajra r FbuxoBa npe4aja y apxnBy
nucapHilr-le vlunw apxuBcKt4 Aeno.

- ApxnecKn Aeno je noce6ua npocropraja nnv Aeo npocropr,rje, y rojuua ce qyBa

AoKyMeHrapHu uarepujan il apxuBcKa rpafia oAnoxeHa ad acta.



il nPnMAFbE h nPEmEAAFbE nOUTE

ulnaH 5

l-lpujeu nolxre o6aarua ce nyreM nouJTaHcKe cnpr6e, eneKTpoHcKoM nouroM,
,rr4r{HoM AocraBoM nyreM Kypnpa vnv Ha 3axreB crpaHKe.

Eolura ce npuMa y roKy rpajarua paAHor BpeMeHa y nrlcapHilr-1r4.

l-lor.ury npnMa oeaar.uheuu paAHuK nr4capHyrLle o4pe[eH oMyKoM AeKaHa
<Daryarera.

ulaan 6

[lpuurueHy noury pacnopeflyje AeKaH Oaryarera. I1o aaapueHoM nperneAy, Ha

cBaKr4 nphMrbeHu arr roju he 6uru 3aBeAeH, craBrba ce orucaK nprajer'anor urrau6urua.
Orncar npujemuor urrau6nrba craB/ba ce, no npaBilny y ropFbeM AecHoM yrny

npBe crpaHmqe. Ulrau6u.ru aa nprajerr,r noulfe je cne4ehe caApxnHe: PEI-lYEfll4KA CPE[4A,
yHt/BEP3]4TET y H]4LXy, OAIC/JITET 3ALUT[4TE HA pMy.

Y orncar npujeuHor u:rau6rrua ynncyjy ce cne4ehn noAaLlr:
1. Y py6pur-1u: ,,llpurulueno" - 4aryM KaAa je arr npuMrbeH;
2. Y py6pmqr: ,,Opranm3allhoHa je4nnuqa" - o3HaKa yHyrpauJFbe opraHu3aLlnoHe

je4unmqe;

3. Y py6puqu:,Epoj" - 6poj ocHoBHe eata4enqraje;
4. Y py6puqu: ,,[lpuaoi'- yKynaH 6poj nprar'a/beHnx npunora;

Llaan 7
Oelaurhexo nnLle Oaryarera KaAa HenocpeAHo npnMa noury oA crpaHe

AocraBrbava (rypnpa), 41oxno je 4a norep4m npnjeM nouJr4rbKe craeruajyhm AaryM r qilraK
nornrc y AocraBHoj rruusm, Ha 4ocraBHmLlm, noBparHur-lt t nn na ronujm aKara vuju ce
opnruHan nprMa. I1ope4 nornuca oenauheFto nuLle Oarylrera KaAa npr4Ma noury, craBrba
u npnjeunu urrau6vtru. Y cayvajeBuMa KaAa AaryM npe4aje noure Moxe 6urvt ogsnauaja
3a pa'.{yHaFbe poKoBa, y3 npnM/beHy nouJl4rury o6aee3Ho npilnoxrrh KoBepar.

O6nvny noury orBapa oenaurhenn paAHLlK n[capHnr-le Oarynrera, ocr4M noure
ynyhene Ha nMe .4eKaHa t4 npoAeKaHa. . ::.

[loeepruuay m crporo noBeprbr4By noulry orBapa AeKaH vnu nvqe roje ou oB.nacrm.

l-lotuurure y Be3r ca nuquraqnjaua, KoHKypcr4Ma 3a r43Bo[eue paAoBa il cr]4r{Ho,
orBapa HaAnexHa rouncuja t4nr4 oBnalxheHo nuqe.

Cnpr6enu Aonncu npnMrbeHu eneKrpoHcKr4M nyreM ce luraMnajy ra y nannpHoM
o6nrary 3aBoAe y eBuAeHLlrajy rojy Oarynrer BoAt4.

t{ran 8
3a nournrure roje cy npuMrbeue ourreheHe, KparKoru sa6eaeulKoM roja ce ynucyje

Henocpe.qHo y3 orilcaK npurjer'anor urrau6nrua, xoncraryje ce Bpcra m o6nu ourreherua.



t{aan 9
Ha ceary npnMrbeHy nourrbKy oenauJheHo nnLle Oaryarera yrucryje npnjeunn

urrau6uru u noroM je pacnopehyje.

Haan 10

llpuurueny noury no npaByrny, pacnopetyje oenaurheHo nnLle <Darynrera roje je

,rr4rrHo orBapa r nperneAa. PaaepcraBaFbe noulTe ce Bpur4 r4cror AaHa KaAa je n npnuruena.

ilr 3ABOEET-bE AKATA n nPEAMETA

Llnau 11

Oarynrer BoAt4 ypeAHy eBuAeHqujy o ceoj npnr'aruenoj, oAHocHo concreenoj noulrl4.
Arra ce eBuAeHrupajy n 4ocraeruajy no npaBnny y paA ncror AaHa Kalqa cy n npuMrbeHt4.

Y orarapy ranqenapr,rjcKo[ nocnoBa+a BoAe ce ocHoBHe u nouohxe eBillqeHqnje o
npeAMeTilMa u aKTnMa.

OcHoeHe eBuAeHLl4ja arara je 4enoeo.qHnK.

9nan 12

,{enoeo4utlK ce BoAr4 no cucreMy ocHoBHr4x 6pojeaa u no46pojeea. OcHoBHt4M

6pojearar'aa osHauaaajy ce npeAMeru, a no46pojeBnMa Aonilcu rojra ce o.qHoce Ha ncru
npeAMer.

3aeofierue npeAMera y AenoBoAH]4K Bptut4 ce Ha cae4ehn HaqnH:
- y py6pury 1. ynncyje ce ocHoBHr 6poj Ae.noBoAHnKa,
- y py6prry 2.ynncyje ce KparKa caApxr4Ha aKra - npeAMera,
- y py6pury 3. ynracyje ce no46poj,
- y py6pnry 4.ynncyje ce AaryM npujeua,
- y py6pmry 5. ynracyje ce Ha3uB r ceAr4rure nouJr4/baoqa - npra aaao[elby concrBeHmx

Aonrca, y oBy py6pury ce ynraryje crpahennqa "Cn" (concreenu),
- y py6pnry 6. ynucyje ce 6poj nphMrbeHor aKra, a aKo HeMa 6poja AaryM Aonuca,
- y py6pnry 7. ynnryje ce o3HaKa opraHm3aqnoHe je4ranr,rqe rojorvr ce aKr (npe4uer) ycryna
y paA, .:

- y py6pmry 8. ynncyje ce AaryM paseoflerua,
- y py6pr/ry 9. yntacyje ce je4na oA o3HaKa Kojy cy Ha npeAMer craBurrur o6pa[maaun
npe4Mera, n ro: "a/a", aro je npeAMer 3aBp[!eH m rpe6a ra apxilBr4parn; "P" aKo je npe4uer
craBrbeH y poK m AaryM Ao KaAa ce nMa Apxaru y poKy.

Cae 4oqnuje npuurueHe nolur4rure roje ce oAHoce Ha ncril npeAMer 3aBoAe ce

nonyFbaBarueM BeprhKanHr4x py6pura 3, 4,5,6,7. u 8. y oreupy r4cror 6poja r Ha HaquH

raro je ro HanpeA o6jaurruexo.
Cem 4oqnuje npuMJbeHr aKTr4 roju ce oAHoce Ha ilcn4 npeAMer 3aBoAe ce noA ucrt4M

ocHoBHr4M 6pojeu ca AoAaBaFbeM Hape4nor no46poja.
Ka4a ce nonyHe cBe py6pure y AefloBoAHr4Ky npe4au[ene 3a ynmcilBaFbe

no46pojeea, Aarbe saeoflerue aKara roju ce oAHoce Ha ]4cn1 npeAMer Bplut4 ce npeHouebe
ocHoBHor 6poja y cne4ehy cno6o4ny py6prary 3a ocHoBHe 6pojeee, a ucnoA peqt4 npeHoc



rAe je npeAMer npBu nyr ynucaH, craBrbajy ce ocHoBHra 6pojeera raarvrefiy rojrax je npener
ocnoanu 6poj.

Ha mcrm Haqt4H ce noeeayjy u aaje4no peueHh npeAMeru m3 pa3Ht4x roAnHa, c rvlM

uro ce nopeA 6poja ynucyje n roAtrHa.

ulaan 13.

Ha rpajy roArHe AenoBoAHr4K ce aarruyuyje cny>r6enola sa6eaeuKoM Hanl4caHoM

ilcnoA nocne4ber 6poja ca KoHcraraqrajor,a roauro je npe4iaera 3aBeAeHo y roj ro4unr. Oaa
ga6eneulra ce Aarupa n oBepaBa cayx6ennM neqaroM, a nornt4cyje je 3anocreHn roju eo4n

AenoBoAHlrK.
' Ha ropraqaMa AenoBoAHt4Ka racnr,rryje ce KpynHrM c.floBuMa Ha3ilB Oaynrera. l4cno4

Ha3uBa ce craB/ba roAilHa, Kao u npBr il nocne4Fbt4 ocHoBHt4 (pe4nu) 6poj.
floeeprureh u crporo noBeprbt4Bu npeAMern 3aBoAe ce y noce6ue noBeprbuBe,

oAHocHo cTporo no Beprbt4 Be AenOBoAH lzlK€4

t{aan 14

llonnc aKara (cnuca) je cacraeuil Aeo AenoBoAHr4Ka 14 y bera ce 3aBoAe .qonvlcl4

ncre Bpcre rojn ce MacoBHo nojaeruyjy, a no rojuua ce BoAr4 r4crn nocrynar. Ha nprMep:
peueBa o roAt/lrulbeM oAMopy, paAHil HaIo314, nyrHn Hano3vl l4TA.

flonnc aKara je cacraanil Aeo AenoBoAHilKa.

Hnan 15

fl,ocraaruaFbe npeAMera y paA Bpurt4 ce npeKo rHTepHe AocraBHe KH,ure.

,{ocraarua}be pal{yHa y paA BpuJLl ce npeKo K}bnre paqyHa roja ncroBpeMeHo
npeAcraBJba ocHoBHy een4enqujy re Bpcre aKara.

,{,ocraarualbe noure ynyhene Ha ,rutqHocr Bprur4 ce npeKo K}br4re npnMrbeHe nolure
Ha.nnqHocT.

rv. MM t4 H t4 CTPATT1 B H O-TEXH k1 t.l KO O sPAh t4 BAI-b E n P EAM ETA

t{nan 1 6 '"',i:,

Cearn cnpr6enra Aonilc o6nqno caApxtl cne4ehe AenoBe:
- 3arrraBJbe, y roplbeM rIeBoM yray (naaraB t4 ceAnure, 6poj, AdrYM, nyna a4peca);
- aApeca npt4MaoLla (nyn nasua, oAHocHo nopoAuqHo ilMe u ceAnlure npuuaoqa);
- ca reBe crpaHe ucnoA aApece npt4Maoqa craBrba ce o3HaKa "flpe4uet" ncno4 Koje,

paAu naKuer 3Apy)Kt4Balba, ce ynraryje 6poj r AaryM npilMrbeHor aKra Ha roju ce oAroBapa,

unu 6poj 14 AaryM panuje ornpeM/beHor aKra u cn;

- TeKcr roju uopa 6urujacan, caxer u quraK, orKyqaH Ha paqyHapy;

- ucnolq reKcra ca AecHe craHe oenaurheno nuLle nornracyje capx6enra Aonuc u y3

nornuc ce craB/ba orucaK cnpr6enor neqara;
- ncnoA TeKcra ca reBe crpaHe HaBoAe ce npilno3ra rojn ce 4ocraeruajy.

' Cnpr<6eHu Aonnc ce nhue najrvrarue y ABa nprMepKa, o4 rojux ce je4au npmMepaK

ua/be KoMHTeHry, a Apyru ce 3aApxaBa y apxuBt4.



V OTNPEMAFbE NOIUTE

9aan 17

Cera aaapueHu npeAMeru roje rpe6a ornpeMnTt , apxvBupartl vnv ycrynvrv1,

epahajy ce oBlauheHou ntllly opraHu3aLliloHe je4mnnqe tDarynrera npeKo uHTepHe

AOCTaBHe Klbmre.

Oeaauhexo nnqe Oaryarera npoBepaBa Qopuraany crpaHy cnpr6eHor Aonllca u Ha

eBeHryanHe HeAocrarre yrasyje o6paflmaauy.

ulaan 18

Ornperr,tar+e noure Bpu14 oanaulheuo nrLle Oaryarera. Caa noura npey3era y roKy

AaHa, ornpeMa ce ilcrora AaHa. Bnule cayx6eHnx Aonnca, oAHocHo npeAMera aa je4Hor

npuMaoqa naryje ce y je4an KoBepar. Bpq4uocna nourrbKa, cyAcKa aKTa h noBep/buBa

npenucKa ornpeMa ce yBeK npenopyqeHoM nouurbKoM m no norpe6ra ca noBparHht-loM.

Ornpeuarue xnrHe noure y Mecro npnMaoqa Moxe ce Bpur4Tr4 npeKo Kypnpa t4 nyreM

lqocTaBHe KFbure 3a MecTo.

Ornpeuarue noure Bprurl nucapHylLta. Cen npeAMerr npey3eru Ao 12 qacoBa y roKy

AaHa, uopajy ce ornpeMuryr r4cror AaHa. ['lpe4uern npuMrbeHil nocre 3aKrbyLtnBaFba

ornpeMHhx Kr+r4ra, aKo Hr4cy xr4THtl, ornpeunhe ce HapeAHor AaHa.
3anocnenu u3 .qpyrux opraHu3aLlroHilx je4mnuqa A)DKHI4 cy Aa naanupajy m 4a

6naroepeueno najaae ornpeMarbe noure, y qurby paLlr4oHanHor opraHn3oBalba paAa

nucapHrlLle.
Ha ronnjm nucaMa roje ce ornpeMa, craBrba ce orucaK neqara, Mecro, AaryM L1

noTnyrc eKcne.quTopa.

ulnan 19

Y 4ocraany KFbr4ry 3a noury ynmcyjy ce cBe norrr4rbKe, roje ce ornpeuajy nouroM.

flocraeHa Klbura cnyxur Kao eBr4Aenqraja o 3aBp[ueHoj ornpervrn, Kao r npe4ajn HoBLla Ha

t4Me nouJTaHcKl4X TpOtXKOBa 
,,;:.

VI APX[/ B ]4 PAI.bE ]4 L{YBAI-bE AO KYM EHTAP H O T MATE PI4AIIA

tlaau 20
Cau peureHt4 npeAMela rvropajy 6nrn o4aoxeHn y oAroBapajyhe apxnBcKe je4unuqe

(perracrparop, Kr-bura, Qacqmraa, apxilBcra rlrruja, cBexalb, oMor t4 Ap.). Ha cnoruuru
oMon4Ma apxuBcKr4x je4nHuqa ncnrcyje ce: nyH Ha3uB Oaryarera, roAnHa HacraHKa Lr Bpcra

AoKyMeHrapHor uarepujaaa, eBuAeHqnoHu 6pojeera npeAMera r peAHil 6poj no4 rojnu je
apxuBcKa je4rnnqa ynucaHa y Apxnecry Klbury.

,{orylaenrapHu rvrareprajan qyBa ce npeMa poKoBuMa yrepflenrarvr y llucru rareropuja

AoKyMeHra pHo r uarepujaaa ca poKo Br4 Ma qyBa Fba.

' f-lpe apxnBr4parua rpe6a npoBepurv Aa nv je npe4uer 3aBpureH n Aa nn ce y
npeAMery Hana3e HeKu npvrno3u vnv AoKyMeHrr,r roju He npunaAajy rcrou.



uhan 21

Y nucapHnlltzl, oAHocHo y paAHnM npocropnjaMa, 3aBprUeHu npeAMeru ce Mory

L{yBarh HajBilue ABe roALrHe oA AaHa 3aBoheFba. [locae ror poKa ce cueulrajy y apxnBcKvl

Aeno, OAIoxeHu no roArHaMa 14 nopeTKy 143 apxnBcKe Klbmre, y oAroBapajyhmu ApBeHuM

t44u MeTaIHilM cTanaxaMa - nonnqaMa. npocToptzrje 4enoa rvropajy 6urm cyae n cBeTIe, a

AoKyMeHrarluja ocmrypaHa o4 or.uteherua, rpafle n noxapa.

{nan 22

caa 4oryrueHrapH|/l r,aarepnjaa Hacrao y paAy tDaryarera ynraryje ce y ApxraBGKy

Ktbury, Koja cnyDKr4 Kao onurr uHBeHTapHu nperneA LlenoKynHor apxl4BcKor uarepnjaaa.

Eera4enrrapalbe ce Bpuyl 3a cBaKy nocaoBHy roAvlHy o4 01 .01 . 4o 31.12. reryhe roAuHe'

Ynucraeabe y ApxuecKy KFbllry Bput4 ce Ha cne4ehra Har{uH:

- y py6pury 1. ynmcyje ce peAHyl 6poj. no4jeAHl4M peAHnM 6pojeu ynucyje ce ucroBerHvl

r,aareprajan 6ea o6srapa Ha Kolt4qnny. Pe4nra 6pojeera ce HacraBrbajy us ro,4nHe y roAl4Hy;

- y py6pnry 2. ynuryje ce AaryM Ynnca;
- y py6prary 3. ynucyje ce roAmHa, oAHocHo paa4o6rue y rojerrlr je 4oryrueHrapHn rrllarepujan

Hacrao (sa 4oryrraeHTapHh uarepujaa rojra o6yxaara noAarKe u3 Bl4Lre roArHa ynncyje ce

noqerHa ra rpajrua KaneHAapcra roAnna);
- y py6prary 4. ynracyje ce rnacraQl4KaLliloHa o3HaKa (aro je ycrpojeHa);

- y py6prary 5. ynuryje ce ca4pxaj, Bpcra apxnBcKe rpafie hnn AoKyMeHrapHor MarepuJana;

- y py6prary 6. ynracyje ce Konr4L{t4Ha, 6poj apxyrBcKvrx je4unurr-1a (nnp. perucrparopa u 4p);

- y py6prary 7. ynucyje ce 6poj t4 AaryM 3anncHyrKa (npunmrou yHl4uraBarua 6esepe4nor

r'aare prajan a vnv n prn 14 KoM n pe4aje HaArnexHou a pxn ey);

- y py6pr4ry 8. ynracyje ce poK r{yBaFba AoKyMeHrapHor r'aareptajana u3 Baxehe lucre
rareropnja;
- y py6prary 9. ynracyje ce npnMeA6a (nnp. cueulraj AoKyMeHrapHor Marepnjaaa).

ulnan 23

l-lpenmc apxmBcKe KFbnre (uoxe 6raru hseoA u3 paqynapa/Qororonuja o6pacqa

apxuBcKe rruure) 3a AoKyMeHTapHu r'aareprrrjan nacr6o..y nperxo4Hoj roAnHl4, AocraBrba ce

HaAnexHoru t4croprajcKoM apxuBy, Ao rpaja anpnna Meceqa reryhe roAmHe.

{naa24
Y apxuacKoM Aenoy r.{yBa ce AoKyMeHrapHt4 rr/lareprajaa tA apxmBcKa rpafla, y

cpetjenorra ra 6ea6e4noM crahby, Ao yHr4rurerba npeMa rlmcru rareropnja AoKyMeHTapHor

1aarepujaaa ca poKoBnMa qyBaFba vnvt Ao npe4aje HaAnexHoM apxilBy. Apxmecrm .qeno y

rojeu ce L{yBa apxnBcKa rpa[a u AoKyMeHrapHu rr,lareprajaa Mopa 6nrv cna64eeen

AO BOrbHoM Ko4 t4 Lt t4 HO M a pxil BcKrx n On 14 Lla aa Curer-uraj AOKyMeHTa quje.

<Darynrer je rao crBapanaLl apxhBcKe rpafie A)DKaH Aa oc]4rypa MnKpoK/lnMarcKe,

xeuujcro 6moaoulre n Qusu..rre ycnoBe 3a 3alurrry apxhBcKe rpafle n AoKyMeHTapHor

r,aateprajaaa oA urerHor AeroBaFba reMneparype, BrlaFe, cBerrocrt4, 3paqelba, npa[u[4He,



Mr4KpoopraHr43aMa, uHceKara, rnoAapa n Qmanvrrx ourreherua. fleno Mopa 6ntn
onpeM/beH cucTeMoM npoTH BnoxapHe 3auTnTe.

Apxmecru Aeno Mopa 6mu $nznqru o6es6e[eu pa4m HeosaaurheHorynacKa Apyrilx
nuqa v HeKoHTponmcaHor ropnuherua AoKyMeHara. V apxnacKoM Aenoy ce He cMe

Ha.na3uTr4 HnKaKaB Apyru rvrareprajaa, ocr4M apxuBcKe rpale il AoKyMeHTapHor n,tarepujaaa.

Apxrecrou rpafiou 14 AoKyMeHrapHrM ruarepujaroM y apxrBcKoM Aenoy pyKyje, crpy.tHo je
oApxaBa h Bprxr4 FbeHy HenocpeAHy 3alurury, oeraurheHo n]4qe Oaryarera hn[ 3a ro
noce6no aHraxoBaHo crpyqHo nuLle.

vll oAASt4PAt-bE APX]4BCKE rPAEE 
',t 

yHl4UlTABAt-bE EE3BPEAHOT AOKyMEHTAPHOT
MATEPI4JAflA

ulnaH 25
O4a6mparue apxvrBcKe rpafie ]4] yH14ruraBaFbe 6eaepe4nor AoKyMeHrapHor

uarepujaaa Bprur4 ce Ha ocHoBy flucre rareropraja apxr4BcKe rpa[e u AoKyMeHrapHor
uarepmjana ca poKoBilMa qyBaFba.

Flucra je cacraenn Aeo oaor ilpaanrrHr4Ka.

Haan 26
.flucra rareropraja caApxr4 peAHil 6poj, Ha3mB rareropuje AoKyMeHrapHor

uarepujaaa u poK qyBaFba.

Vronuro ce roKoM roAilHe jaee noee Bpcre AoKyMeHara, Bprur4 ce u3MeHa r iqonyHa
nocrojehe rlncre.

{naa27
3a pa4 ua flncrn rareropraja apxr4BcKe rpale rr AoKyMeHrapHor rurareprajaaa ca

poKoBuMa qyBarua oApehyjy ce oaaaurheHo nilL{e Oaryarera u 3anocnenn roju naj6orue
noauajy pa4 Oaryarera u lberoBy AenarHocr y LlenmHu ra rojra cy crpyqHo cnoco6nn 4a
oqeHe snavaj AoKyMeHraquje. "Ilracry yceaja AeKaH <Daryarera 3aurr4re Ha paAy, noroM ce
ycaojena .[lmcra AocraBrba HaAnexHoM apxilBy y ABa oprrnHanHa npuMepra. Imcra ce
npuueuyje no 4o6mjeHoj nucuenoj carnacHocrr4 oA cr.paHe apxuBa.

t{aan 28
3a tpajHo L{yBarue oApebyjy ce Kareropraje rvrareprajana roje ca4pxe noAarKe oA

sHauaja 3a paA Oaryarera 14 3anocreHhx y BeMy, Kao u noAarKe rojra o4paxaeajy cyrxrrlHy
pa4a Oarynrera. Apxnecra rpafla qyBa ce rpajno y o6nrary y rojer'a je raaaopxo Hacrara.

t{aan 29
3a 4oryueHrapHu uareprajaa rojra nraje ollerbeH Kao apxrrBcra rpafia, poKoBl4

L{yBaFba ce o4pefiyjy 3aBncHo o4 norpe6a Oaryrrera 3a ropraurherue y npaKrilqHe cBpxe,
Kao il y cKraAy ca noce6nr4M 3aKoHcKuM nponr4cnMa. !4aaopnu o6anr AoKyMeHTapHor
uarepnjana, rojur nmje eaerrpoHcKr4 ra aa rojn nraje nponracan rpajaH poK r{yBaFba Moxe ce



yHl4LUTt4Tt4 U npe [CTeKa nponilCaHor nepiloAa qyBaFba reK HaKoH ALi'fnTanv3all]/je n
yKonrKo ce qyBa y oKBr4py ycnyre KBanrouKoBaHor eneKTpoHcKor L{yBaFba AoKyMeHTa.

HaaH 30
3a nocrynaK o4a6mparua apxyrBcKe rpa[e vi yH14rrraBarbe 6eaepe4uor

AoKyMeHTapHor uarepnjana roue je poK r{yBa}ba HcreKao, oAnyKyAoHocil AeKaH <Darynrera.

O4a6rparue apxuBcKe rpale v yH14r.xraBaFbe 6esepe4Hor AoKyMeHrapHor
uarepnjana o6aerba ce Ha ocHoBy Jlucre rareropraja AoKyMeHTapHor uarepmjaaa ca
pOKOBtlMa L{yBa}ba.

O4a6nparue apxnBcKe rpale v yHr4uraBaFbe 6esape4nor AoKyMeHrapHor
uarepmjana o6aarba ce ucK/byr{r4Bo 143 cpefieHor u y apxuBcroj rrurasyr eBuAeHTnpaHor

AoKyMeHrapHor uarepujaaa. YHur.uraeatue 6eaape4nor AoKyMeHrapHor uarepujaaa
o6aerba ce cBaKe roAnHe 3a AoKyMeHTapHu r,aareprajaa vrajra cy poKoBr4 r{yBa}ba ucreKnyr.

LfiraH 31

3a nocnoBe Ha o4a6uparuy apxuBcKe rpale v u3paAy nonuca 6esepe4nor
AoKyMeHrapHor uarepujana KoMe cy poKoBr4 qyBaFba rcreKflil Qopuupa ce rouucnja.
OAnyry o QopuupaFby KoMr4craje 4onoch AeKaH <Darynrera.

ulnaH 32
flonuc 6eaape4nor AoKyMeHTapHor rrrareprajaaa cacraBrba ce n AocraBrba

HagexHou t4cropnjcKoM apxt4ByyABa npt4MepKa n caApxr4:
- Ha3rlB <Darynrera y uujeu je paay uareprajaa Hacrao, AaryM n Mecro cacraBrbalba nonrca;
- nonhc rareropuja 6esape4nor AoKyMeHTapHor r'aareprajaaa ca peAHrarvr 6pojervr nonmca,
peAHuM 6pojeu apxuBcKe KFbure, ro.quHoM HacraHKa, 6pojxo m3paxeHoM Korl4r.ryrHoM y

Qacqr,rraaua, ryrujaMa, permcrparopuMa, KlbrraMa, vrA., r ca Ha3HaKoM poKa qyBalba;

- yKynHa Kon14L{ilHa AoKyMeHTapHor uarepujala npeAnoxeHor 3a yH}lLUTeFbe;

- nornmce qnaHoBa Kouucrje roja je npepoxr4na HaBeAeHn AoKyMeHrapHn uarepujaa aa

yH14UTel+e.

ulaaH 33 ,f;:.
Harou 4o6ujene car.nacHocl4 HapexHor apxilBa, npr4cryna ce yHyr.uraBalby

AoKyMeHrapHor uareprjaaa, npu veuyje crBapanaLl A)DKaH Aa npe4y3Me HeonxoAHe Mepe
3a[IJTure noAaraKa roju 6u Morrrh noBpeAmrn npaBa n npaBHu r4HTepec nilLla na roja ce

AoKyMeHrapH h uarepujaa oAHocr4.

vilr nPEAAJA ApXt/BCKE rpAbE HAAITEXHOM ApXt/By

t{aan 34
Apxuecra rpafia ce o rpouJry Oarynrera, npe4aje HaAnexHorvr l4croprajcKoM apxuBy,

HaKOH TpUAeCeT rOAnHa OA FbeHOr HaCTaHKa VnV nO npeCTaHKy paAa CTBapaOqa.



Y carnacnocrn ca HaMexHr4M apxuBoM, poK u3 craBa 1. oeor LuaHa y r43y3erHilM

cnyvajeeuMa ce Moxe cKparilTt4 ilnt4 nporqlDKt4Tr4.

tlaan 35
tDarynrer Kao crBapanaq apxnecre rpale AyxaH je Aa apxuBcKy rpahy npeAa y

opr4rhHary, cpefleny, o3HaqeHy, nonilcaHy, ueourreheHy unvt ca caHnpaHmM olureheruuua,
TexHhL{Kt4 onpeM/beHy. O npvrrvronpe4ajur apxr4BcKe rpafie caqnFbaBa ce 3anrcxmx vuju je
cacraBHn 4eo ['lonmc apxuBcKe rpafle roja ce npe4aje HaArexHou lzlcroprjcKoM apxuBy.

rx nPEIA3HE 14 3ABPTXHE OAPEASE

ulaau 36
<Darynrer je o6aeeaaH Aa o6aeer4raaa HapexHyr lr'lcropnjcrra apxilB o cBvrM

crarycHnM npoMeHaMa y norneAy: npoMeHe Ha3nBa, AerarHocl4, cnajarua, yK[AaFba,

orBapaFbe crevaja/auran4aqmje, npoMeHa aApece, Qraauuro npecerbelbe, a4anraqmja
npocropuja/e, rao yr cBr4M npoMeHaMa roje cy oA anauaja 3a apxmBcry rpafiy, nonyr
Anrvranv3aquje, umrpoQr,raMoBalba t cn., najracnraje y poKy o4 30 AaHa oA AaHa FbyrxoBor
HACTAHKA.

ulnaH 37
Ceil eanocreHil cy AlDKHr4 Aa ca u3y3erHoM naxFboM vyeajy u oApxaBajy apxmecxy

rpahy il .qoKyMeHrapHul uareprajan y cKnaAy ca 3aronoM o apxuBcroj rpafira r,r apxraacroj

AenarHocrr4, oBr4M npaBnnHilKoM 14 crpyqHuM ynyrcrBr4Ma HapexHor l4cropnjcKor apxuBa.

9nan 38
Oeaj flpaeurHr4K cryna Ha cHary ocMor AaHa oA 4ana o6jaB/br4Balba ua oraacHoj

ra6an ta ]4HrepHer crpaHilqn Oarylrera.
flonourerueM oBor I-lpaaraHura npecraje Aa Baxn ['lpaenanraK o KaHLlenapujcrou u

apxvrBcKoM nocroBarby na Oaxyarery 3aurure Ha paAy y Hur-uy 6p. 01 -213141 oA 16. 10.
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